
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนต าบลคูเมอืง  (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

ท่ี ยส ๗๔๘๐๔/……-………                                วันท่ี....๑๒....เดือนมีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

เร่ือง  ขออนุมัติปรับปรงุ  คู่มือประชาชน  (ด้านการรับสมคัรเด็กนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด)  

 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง 
 
  เรื่องเดิม 
   กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  ได้จัดท า คู่มือประชาชน  (ด้านการรับสมัครเด็กนักเรียน
ของศูนย์พัฒนาเดก็เล็กในสงักัด ฉบับที่ ๒/๒๕๖๔ ความแจ้งแล้ว นั้น 
 

ข้อเท็จจริง 
  เพื่อให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงของสังคมปัจจุบัน  อาศัยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.
๒๕๔๒ แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๖๒  และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยปีการศึกษา การเปิด
และปิดสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๙ ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการประชาชน  ด้านการรับสมัครเด็กนักเรียนของศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด ลดข้ันตอนหรือช่องทางที่ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้รวดเร็ว สะดวกยิ่งข้ึน  
กองการศึกษาฯ จึงขอปรับปรงุคู่มือประชาชน  ด้านการรบัสมัครเด็กนักเรียนฯ ครัง้ที่ ๑/๒๕๖๗ 
 

ระเบียบ/หนังสือ 
พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตช่องทางราชการ พ.ศ ๒๕๕๘   
-หนังสือกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๑๐.๗/ว ๓๗๙๐ เรื่อง แนว

ทางการปรบัปรุงคู่มอืส าหรบัประชาชน ตามแผนการยกระดบัการบริการภาครัฐ ระยะที่ ๒  
 

ข้อพิจารณา 
                     กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  จึงขออนุมัติด าเนิน ปรบัปรุง  คู่มือประชาชน (ด้านการรบั
สมัครเด็กนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด) ให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงทางสังคมยุคปัจจุบัน ตลอดจนการ
ประชาสมัพันธ์ผ่านสื่อหลากหลายช่องทาง เช่น ไลน์  หรอื เว็บไชต์ อบต.คูเมือง www.Khumuang.go.th  
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ
 

 
 
 
 
 

                                                                                    (นางพรธิดา  สาระวัน) 
                              นักวิชาการศึกษาฯ 
 
 
 
 



                                                               
-๒- 

 
 
 
ความเห็นของรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคูเมอืง  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……                   
 
 
 

                                                                                      (นายสุริยา  หงษ์อินทร)์ 
                     รองปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง    
  
ความเห็นของปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง…………………………………………………………..……………..……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………….…………                    
 
 
 

                                               (นางปนัดดา  ดวงงาม)                                             
                 ปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง    
 
 ความเห็นของนายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง …………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………                    
 

(   )   อนุมัติ/ด าเนินการ 
(   )  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก…………………………………… 
 
 
 
                                                                                   (นายสมจิตร   กันหาวรรค) 
                                                                            นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง 

 

 

 

 

 



 
       

    

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูเมือง 

ท่ี           /๒๕๖๗ 
           เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบการรับสมัครเด็กนักเรียนประจ าปีการศึกษา 

............................................................................................................................... .................................... 
 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตช่องทางราชการ พ.ศ ๒๕๕๘   
เพื่อขับเคลื่อนงานการใหบ้รกิารประชาขนเข้าถึงการรับบริการของหน่วยงานภาครัฐ ในฐานะผู้ให้บริการสาธารณะ
เป็นไปอย่างทั่วถึง  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม   ในฐานะผู้รับผิดชอบงานด้านการจัดการศึกษาในเขต
พื้นที่ต าบลคูเมือง  อ าเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร จึงขอปรับปรุงคู่มือบริการประชาชน ฉบับที่ ๓ (ครั้งที่ ๑/
๒๕๖๗) เพื่อให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงทางสังคม และการให้บริการประชาชนได้หลากหลายช่องทาง นั้น 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง  จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการรับสมัครเด็กนักเรียน
ประจ าปีการศึกษา ดังนี ้

๑. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านพลไว  ได้แก ่
 ๑.๑ นางอรุณวรรณ   สาราธร ต าแหน่ง  ครู  
 ๑.๒ นางหนูเวียง ศรีปัดถา  ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
 ๑.๓ นางสาวนิชานันท์  พันนา ต าแหน่ง จ้างเหมาบริการ (ผู้ดูแลเด็ก) 
 

๒. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคุ้ม  ได้แก ่
 ๒.๑ นางนิรชา  สิงห์ส าราญ ต าแหน่ง  ครู  

๒.๒ นางสาวอรพิน  สอางค์จิตร ต าแหน่ง  ผู้ดแูลเด็ก 
 

๓. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านส าโรง  ได้แก่ 
 ๓.๑ นางมะลิวรรณ  สุภาพ ต าแหน่ง  ครู  

๓.๒ นางสาววิไลวรรณ  ชัยบุตร ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
 ๓.๓ นางสาวจินตหรา  ศีลบุตร ต าแหน่ง  จ้างเหมาบริการ (ผู้ดูแลเด็ก) 
 

๔. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านขาม  ได้แก ่
 ๔.๑ นางราตรี  โสธิธรรม  ต าแหน่ง  ครู  
 ๔.๒ นางทองม้วน  สมภาร ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
 

๕. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคูเมือง  ไดแ้ก ่
 ๕.๑ นางจุไรรัตน์  ชาติภธร ต าแหน่ง  ครู  
 ๕.๒ นางสาวยุพิน  สาราธร ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
 
                                                             /ให้เจ้าหน้าที่................. 



 
                               
                                     -๒- 

 
            ให้เจ้าหน้าที่/พนักงานจ้าง  ที่ได้รับการแตง่ตั้ง หรอืมอบหมายเรื่องการรับสมัครเด็กนกัเรียน
ประจ าปีการศึกษา ทั้ง ๒ วงรอบ  (เดือนเมษายน และตุลาคมของทุกปี)  ก่อนเปิดภาคเรียน  มีหน้าที่บริการ
ประชาชนผูเ้ข้าใช้บริการ  เกิดความประทับใจ  บริการด้วยความเต็มใจ  ยิ้มแย้ม แจ่มใส พูดจาไพเราะ    
   

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป  
 

สั่ง ณ วันที่         เดือนมีนาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 
 
 
                                                      (นายสมจิตร    กันหาวรรค) 
         นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง 
 
 



 

คู่มือส าหรับประชาชน 
ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง  อ าเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 
 

งำนท่ีให้บริกำร การรับสมัครเด็กนักเรียนเข้าเรียน (ระดับก่อนประถมศึกษา) ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลคูเมือง 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง 

ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงาน 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร งานบริการ/ประชาสัมพันธ์ ทางการศึกษา 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำร
อนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

-พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตช่องทางราชการ  
พ.ศ ๒๕๕๘    
 

พ้ืนท่ีให้บริกำร ในเขตพื้นที่ของต าบลคูเมือง   

กฎหมำย/ข้อก ำหนด/
ระเบียบท่ีระบุระยะเวลำ
ในกำรด ำเนินกำรของงำน
บริกำร 

-พระราชบัญญัตกิารศึกษาแหง่ชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไขเพิ่มเตมิถึง (ฉบับที่ ๔) 
 พ.ศ.๒๕๖๒ 
-ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยปีการศึกษา การเปิดและปิดสถานศึกษา  
พ.ศ. ๒๕๔๙  

กลุ่มผู้ใช้บริกำร บิดา  มารดา  หรือผู้ปกครองเด็ก 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านพลไว/บ้านคุม/บ้านส าโรง/ 

 บ้านขาม และบ้านคุเมอืง 
 -กองการศึกษาฯ องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง (การรับสมัครเด็ก
นักเรียน ประจ าปีการศึกษา พ.ศ .................) 

 

 

 



หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑. การรบัเดก็นกัเรียนเข้าเรียน (ระดับก่อนประถมศึกษา) โดยรับสมัครเด็กทีม่ีอายุตั้งแต่ ๒ ปี ถึง ๕ ปี 

ที่อยู่ในเขตพื้นทีบ่ริการขององค์การบริหารส่วนต าบลคูเมอืง   โดยไม่มีกำรสอบวัดควำมสำมำรถทำงวิชำกำร 
หากกรณีที่มเีด็กนอกเขตพื้นที่ต าบลคูเมือง  มาสมัครเรียนในปีการสึกษาทีเ่ปิดรับสมัคร  กำรพิจำรณำรับ
สมัครเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริกำร  โดยกำรผ่ำนควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรบริหำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
ของแต่ละแห่ง ก่อนกำรรับสมัคร 

๒. องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง  จะประกาศรายช่ือเด็กใหม่ของปีการศึกษา  เมื่อสิ้นสุดระยะเวลา
การรบัสมัคร  ผ่านช่องทางไลน์ และ https : //www.khumuang.go.th  ภายในเดือนพฤษภาคม ก่อนเปิด
ภาคเรียน ในปีการศึกษา นั้นๆ   

๓. องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง แจ้งประชาสมัพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครเดก็
นักเรียนให้ผูป้กครองทราบ  ผา่นทางหอกระจายข่าวหมูบ่้าน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

๑. 
 

-การตรวจสอบเอกสาร 
-การพิจารณา

คุณสมบัต ิ

 

ผู้ปกครองสามารถยื่นเอกสาร
หลักฐานการสมัคร ของเดก็ได้
ตามวัน เวลา และสถานที่ที่
องค์การบรหิารส่วนต าบลคู
เมืองประกาศก าหนด 
 

๑ วัน องค์การบรหิารส่วน
ต าบลคูเมือง 

 

๒. ประกาศผลการรับ
นักเรียนประจ าปี
การศึกษา 

เมื่อสิ้นสุดการรบัสมัคร ตาม
เวลาที่ก าหนด  

 ๑ วัน องค์การบรหิารส่วน
ต าบลคูเมือง 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหต ุ

๑ 
สูติบัตรนกัเรียนผูส้มัคร - ๑  ๑ (บิดา มารดา หรือ

ผู้ปกครองของนักเรียนลง
นามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

๒ 
ทะเบียนบ้านของเด็กนักเรียน /
บิดา /มารดา หรอืผูป้กครอง 

- ๑  ๑ (บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองของนักเรียนลง
นามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

๓ 
ใบเปลี่ยนช่ือ (กรณีมีการ 
เปลี่ยนช่ือ) 

- ๑  ๑ - 

๔ 
รูปถ่ายของเด็กนักเรียนผู้สมัคร 
ขนาดตามที่องค์การบรหิารส่วน
ต าบลคูเมืองก าหนด 

- ๖ แผ่น  - 

๕ 
ใบรับรองแพทย์ หรือสมุดบันทกึ
สุขภาพ  

 ๑   

 

สถานท่ีรับสมัคร 
    -ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ทั้ง ๕  แห่ง ในเขตพื้นทีร่ับผิดชอบขององค์การบริหารสวนต าบลคูเมือง  
 

-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านพลไว หมูท่ี่ ๓ บา้นพลไว 
-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคุ้ม    หมู่ที่ ๙ บ้านคุ้ม 
-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านส าโรง   หมู่ที่ ๔ บา้นส าโรง 
-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านขาม    หมู่ที่ ๕  บ้านขาม 
-ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคูเมือง   หมู่ที่ ๑ บ้านคูเมือง  

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
    -สามารถติดต่อ  เพื่อร้องเรียนหากการบริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ข้างต้น   ได้ที่องค์การบรหิารส่วนต าบล
คูเมือง โทรศัพท์  ๐๔๕- ๙๗๔๗๖๔ 
    - เว็บไชต์ อบต.คูเมือง www.Khumuang.go.th 
 
 

 



 

 

แบบส ำรวจงำนบริกำรท่ีกฎหมำยหรือกฎก ำหนดให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ปฏิบัติงำนในส่วนภูมิภำคและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อนุญำต 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘   

ส่วนรำชกำร/หน่วยงำน  กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม สังกัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูเมือง 
 

ล ำดับ
ท่ี 

ชื่องำนท่ีให้บริกำร ขั้นตอนกำรพิจำรณำฯลฯ ระยะเวลำ
แต่ละ

ขั้นตอน 

กฎมำย/กฎท่ีให้อ ำนำจกำร
พิจำรณำอนุญำต           
(ระบุกฎหมำย) 

ผู้มีอ ำนำจอนุญำต 
ผวจ.(ให้ท ำ
เครื่องหมำย/) 

รับมอบอ ำนำจจำก 
........ 

๑ การรบัสมัครเดก็นักเรียนเข้าเรียน
(ระดับก่อนประถมศึกษา) ในศูนย์
พัฒนาเด็กเลก็ ในสังกัดองค์การ
บรหิารส่วนต าบลคูเมือง 

๑.ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐาน
การสมัครเพื่อส่งเดก็เข้าเรียนใน
ศพด. ตามวัน เวลาและสถานที่
ที่องค์การบริหารส่วนต าบล 
คูเมือง ประกาศก าหนด 
ระยะเวลา:วันเวลาสถานที่รบั
สมัคร ประกาศ ก าหนด (ไม่
น้อยกว่า ๗ วัน ท าการ) 
๒.พิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
ระยะเวลา : ภายใน ๑ วัน นับ
จากวัน ปิดรับสมัครฯ  
๓.ประกาศผลการรับเดก็
นักเรียนประจ าปกีารศึกษา 
ระยะเวลา : ภายใน ๑ วัน นับ
จากวันที่ได้พิจารณาผลการ 
รับนักเรียน 

วัน 
 
 
 
 
 
 
 

-พระราชบญัญัติการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไข   
 เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.
๒๕๖๒ 
-ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยปีการศึกษา การเปิด
แล ะปิ ดส ถาน ศึกษ า  พ .ศ . 
๒๕๔๙  
 
 

 -นายกองค์การบรหิาร
ส่วนต าบลคูเมือง 

หมำยเหต:ุ แบบ ๑ หมายถึง แบบส ารวจกระบวนงานประเภทที่ ๑ ที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดีย

แบบ ๑ 



 
 

 
 

คู่มือประชำชนกำรให้บริกำร 
กำรรับสมัครนักเรียนเข้ำเรียน (ระดบัก่อนประถมศึกษำ) 

ในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก  
สังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูเมือง 

ฉบับปรับปรุง (คร้ังที่ ๑/๒๕๖๗) 
 
 พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไข   
 เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ.๒๕๖๒ 
ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยปีกำรศึกษำ กำรเปิดและปิด
สถำนศึกษำ พ.ศ. ๒๕๔๙  
 
 

จัดท ำโดย 
 
 

กองกำรศกึษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลคูเมือง  

อ ำเภอมหำชนะชัย  จังหวัดยโสธร 



ค ำน ำ 
 
 

อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และ
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ พระราชบัญญัติก าหนดข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ และพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 
๔) พ.ศ.๒๕๖๒ และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยปีการศึกษา การเปิดและปิดสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๙  
องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง ในฐานะหน่วยงาน ซึ่งมีภารกิจหน้าทีร่ับผิดชอบในด้านการจัดการศึกษาระดบั
ก่อนประถมศึกษาในศูนย์พัฒนาเดก็เล็ก ล้วนแต่มบีทบาททีส่ าคัญในการบรหิารจัดการ  เพราะเด็กเล็กทุกช่วง
วัย  เป็นทรัพยากรที่ทรงคุณค่า  และมีความส าคัญอย่างยิ่งตอ่การพฒันาประเทศชาติในอนาคต  

 
 
 

                                         กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
                                      องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สำรบัญ 
 

                  หน้ำ 
 
 
การรบัสมัครนักเรียน (ระดับก่อนประถมศึกษา)      ๑-๒ 
      ขอบเขตการให้บริการ 
      หลักเกณฑ์ วิธีการและเงือ่นไขการยื่นค าขอ 
      ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 
      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบหลักฐาน 
      สถานที่รบัสมัคร 
      การรบัเรื่องร้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 
 

งำนท่ีให้บริกำร 
กำรรับสมัครนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูเมือง 

๑.ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 สถานที่/ช่องทางใหบ้ริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ทั้ง ๕ แห่งในสังกัด   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

๒.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขกำรยื่นค ำขอ 
         การจัดการศึกษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน    ตาม
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. 
๒๕๖๒ พระราชบัญญัติก าหนดข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ และ
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๖๒  และระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยปีการศึกษา การเปิดและปิดสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๙    

๓.  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร      
๑. องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง  ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการรับสมัครเด็ก โดยปิดประกาศ

ไว้ ณ องค์การบริหารสวนต าบลคูเมอืง ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทกุแห่ง และแจ้งก านัน/ผู้ใหญ่บ้านประชาสัมพันธ์ 
และช่องทางไลน์ และ https : //www.khumuang.go.th  ภายในเดือนพฤษภาคม ก่อนเปิดภาคเรียน  
 ๒. ครู/ผู้ดูแลเด็ก ของ ศพด.แต่ละแห่ง บริการรับสมัครเด็กด้วยความโปร่งใส ยุติธรรม เสมอภาค 
 ๓.  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทัง้ ๕ แห่ง ด าเนินการรบัสมัครนักเรยีน ตรวจสอบหลักฐานและเอกสารการ
สมัคร 
 ๔ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทั้ง ๕ แห่ง รายงานผลการรับสมัครและประกาศรายช่ือนักเรียนที่ได้เข้ารับการ
เรียนรู้ในศูนย์พัฒนาเดก็เล็ก ให้องค์การบรหิารสวนต าบลคูเมืองทราบ เพื่อประกาศณายช่ือเด็กใหม่ในปี
การศึกษา 

๔.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบหลักฐำน ประกอบด้วย 
 ๑ ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กที่กรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว 
 ๒  ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับจริง)พร้อมส าเนา    จ านวน ๑  ชุด 
 ๓  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดาและมารดา ๑ ชุด 
 ๔  สูติบัตร(ฉบับจริง)  พร้อมส าเนา  จ านวน  ๑  ชุด 

๕  ต้องน าเด็กมาแสดงตัวในวันย่ืนใบสมัคร 
 ๖ ใบรับรองแพทย์และสมุดบันทึกสุขภาพพร้อมส าเนาประวัติการรับวัคซีน 
 ๗ รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๖ ใบ 

     (ส าเนาทกุฉบบัให้ บิดา มารดาหรือผูป้กครองขงนักเรียนลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
ในกรณีเด็กที่สมัครมีคุณสมบัติไม่ตรงกบัประกาศ  เป็นอ านาจของนายกองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมืองที่ 
พิจารณายกเว้นตามความเห็นชอบของคณะกรรมการบรหิารศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเห็นชอบก่อนรบัสมัครเข้าเรียน 
 

 



ใบสมัคร 
ศูนยพ์ฒันาเดก็เลก็ องค์การบริหารส่วนต าบลคูเมือง 

 
เขียนที.่...................................................................... 

วันที่................เดือน...................................พ.ศ......................... 
 

ข้อมูลเด็ก 
1.  เด็กช่ือ-สกลุ......................................................เช้ือชาติ...................... สัญชาติ..................................... 
2.  เกิดวันที.่.....................เดือน...............................พ.ศ....................อายุ....................ป.ี.......................เดือน 
     โรคประจ าตัว................................................................................... 
3.  ที่อยู่ตามส าเนาทะเบียนบ้าน   บ้านเลขที่.................................ถนน............................................... 
      ต าบล....................................อ าเภอ...............................จังหวัด.................................................... 
4.  ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่.............................................ถนน.......................................... 
      ต าบล.........................................อ าเภอ...................................จังหวัด........................................... 
      บิดาช่ือ.................................................อาชีพ....................................................โทร……........... 
      มารดาช่ือ..............................................อาชีพ.....................................................โทร................... 
      มีพี่น้องร่วมบิดา-มารดาเดยีวกัน  จ านวน.......................คน   เป็นบุตรล าดับที.่........................... 
ข้อมูลบิดามารดาหรือผู้ดูแลอุปการะ 
1.  ปัจจุบันเด็กอยู่ในความดูแลอปุการะ/รับผิดชอบของ 
     1.1       บิดา        มารดา      ทั้งบิดา- มารดาร่วมกัน 
     1.2       ญาติ   ช่ือ-สกลุ...................................................เกี่ยวข้องเป็น.......................................... 
     1.3       อื่นๆ(โปรดระบ)ุ........................................................................................................... ....... 
2.  อาชีพบิดามารดาหรอืผู้ดูแลอุปการะ..................................................................................................... 
3.  ผู้ดูแลอุปการะเดก็ตาม ข้อ 1.  มีรายได้ในครอบครัวต่อเดือนประมาณ..............................................บาท 
4.  ผู้น าเดก็มาสมัคร  ช่ือ..............................................เกี่ยวข้องเป็น...........................................ของเด็ก 
5.  ผู้ทีจ่ะรับส่งเดก็(นาย/นาง/นางสาว)...............................................นามสกลุ.................................. 
     โดยเกี่ยวข้องเป็น...................................................เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ..................................... 
 

                                                                                                                                                                                                 
/ค ารับรอง……... 

 

 
 

                                                                          



-2- 
 
ค ารับรอง 
1.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้อ่านประกาศรับสมัครขององค์การบริหารส่วนต าบลคูเมอืงเข้าใจแล้ว  เด็กที่น ามา
สมัครมีคุณสมบัติครบถ้วนถูกต้องตรงตามประกาศและหลักฐานที่ใช้สมัครเป็นหลกัฐานที่ถูกต้องจริง 
2.  ข้าพเจ้ามีสิทธิถูกต้องในการจะให้เด็กสมัครเข้ารบัการศึกษาเลี้ยงดูในศูนย์พฒันาเด็กเล็กขององค์การ
บรหิารส่วนต าบลคูเมือง 
3.  ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ  ข้อก าหนดขององค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง  และยินดีปฏิบัติตาม
ค าแนะน าเกี่ยวกับการพัฒนาความพร้อมตามที่ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ก าหนด 
 
 
                             ลงช่ือผู้น าเด็กมาสมัคร....................................................... 
                                                          (.............................................................) 
                                                 วันที่............เดือน.........................พ.ศ.................. 
 

 
หมายเหตุ     หลักฐานที่จะตอ้งน ามาในวันสมัคร 
  1.  ส าเนาสูติบัตร 
  2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  3. รูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว  จ านวน  2  ใบ (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
  4.  ใบสมัครของศูนย์พฒันาเด็กเล็กที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
  5.  สมุดบันทึกสุขภาพเด็กหรือใบรบัรองแพทย ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบมอบตัว 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้าน................................................ 

องค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง  อ าเภอมหาชนะชัย   จังหวดัยโสธร 

 

 ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).........................................................................อาย.ุ.....................................ปี 
อาชีพ..........................................รายได.้.....................................บาท/เดือน  ที่อยู่ปัจจุบัน  บ้านเลขที.่................... 
ถนน/ตรอก/ซอย.............................ต าบล...............................อ าเภอ.................................จังหวัด.......................... 

โทรศัพท์..........................................เป็นผู้ปกครองของ  เด็กชาย/เด็กหญงิ............................................................. 

เข้ารับการศึกษาในศูนย์พฒันาเด็กเล็กและพร้อมที่จะปฏบิัตติามระเบียบของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก   ดังน้ี 

 1.  จะปฏิบัตติามระเบยีบข้อบังคับของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กอย่างเคร่งครัด 

 2.  จะร่วมมือกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในการจัดการเรียนการสอนและขจัดปญัหาต่างๆ ที่อาจเกิดขึ้นแก่เด็ก
อย่างใกล้ชดิ  สถานที่ตดิต่อกับผู้ปกครองได้สะดวกรวดเร็วท่ีสดุ……………............................................... 

โทรศัพท์........................................................  อน่ึง  ถา้เด็กชาย/เด็กหญงิ............................................................... 

เจ็บป่วย  จ าเป็นต้องรีบส่งโรงพยาบาลหรือพบแพทย์ทันที  ขา้พเจ้าอนุญาตให้ศูนย์ฯจดัการไปตามความเห็นชอบก่อน
และแจ้งให้  ข้าพเจ้าทราบทันท ีโดยข้าพเจา้ขอรับผดิชอบค่ารักษาพยาบาลหรือค่าใช้จ่ายทีเ่ก่ียวข้อง 

 ผู้รับส่งเด็ก 

(นาย/นาง/นางสาว).............................................................สกุล........................................................................... 

โดยเก่ียวข้องเป็น.......................................................เบอร์โทรศัพท์ติดตอ่............................................................ 
 
 

      ลงช่ือผูป้กครอง.......................................................... 

                                                                            ( .............................................................) 

        

      ลงช่ือผูร้ับมอบตัว....................................................... 

                                                                               (.........................................................) 

                                                                   วันที่...............เดือน.....................พ.ศ.................. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

ทะเบียนประวัตินักเรียน 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคูเมือง 

สังกัดองค์การบรหิารส่วนต าบลคูเมือง   อ าเภอมหาชนะชัย    จังหวัดยโสธร 
 

  เด็กชาย/เด็กหญงิ..........................................นามสกุล...................................ชื่อเล่น.................... 

เกิดวันที.่..............................เดือน...........................พ.ศ.............................อาย.ุ.................ป.ี.........................เดือน 

บิดาชื่อ.................................................นามสกุล.......................................อาชีพ..................................................... 

รายได.้....................................................บาท/เดือน 

มารดาชื่อ.............................................นามสกุล.......................................อาชีพ..................................................... 

รายได.้....................................................บาท/เดือน 

ที่อยู่ปัจจุบัน  บ้านเลขที.่................ต าบล...............................อ าเภอ.................................จังหวดั.......................... 

มีพี่น้องทั้งหมด..........................คน   เป็นชาย................................คน เป็นหญงิ.........................คน  นักเรียนเป็นบตุรคนที่
............................. น้ าหนัก...................................กิโลกรัม  สงู..............................................เซนติเมตร 

นิสัยในการรับประทานอาหาร................................................................................................................................. 

การดื่มนม................................................................................................................................................................ 

ประวัติการได้รับอุบตัิเหตุหรือเจ็บป่วย....................................................................เม่ืออาย.ุ................................ปี 
โรคประจ าตัว....................................................โรคจากพันธุกรรมหรือความผดิปกตติ่างๆ.................................... 

แพ้อาหาร(บอกชนิด).....................................................................แพ้ยา(บอกชนิด)............................................... 

การได้รับภูมิคุ้มกันโรค........................................................................................................................................... 

ความสามารถในการช่วยเหลือตนเองของนักเรียน.................................................................................................. 

เด็กเคยเข้าโรงเรียนหรือสถานเลีย้งเด็กมาก่อน  ชื่อ................................................................................................ 

ข้อมูลอ่ืนๆท่ีควรแจง้ให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กคูเมืองทราบ......................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................. 
 

      ลงชื่อ..................................................................ผู้บันทึก 

             (..................................................................) 

 

                                                                   ลงชื่อ..................................................................ผู้ปกครอง 

             (..................................................................) 

                            วันที่.............เดือน..................................พ.ศ.............. 

 

 


