
 
 
 
 
 

 
 

 

หน่วยงานท่ีให้บริการ  :   
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูเมือง อ ำเภอมหำชนะชัย จังหวัดยโสธร 
 

ช่องทางการให้บริการ สถานท่ีให้บริการ 
ส ำนักปลัด  องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลคูเมือง  
เลขที่ 175 หมู่ 6 บ้ำนคุ้ม ต ำบลคูเมือง อ ำเภอมหำชนะชัย จังหวัดยโสธร 
โทรศัพท์ 0-4597-9764 ต่อ 1 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
  เปิดใหบ้รกิำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  ตั้งแต่เวลำ  08.30   -  16.30 น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต : 

1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่ม
ประกอบกิจกำร  นับแต่วันที่มีกำรเปลี่ยนแปลง  หรือ นับแต่วันที่หยุดประกอบกิจกำร 

2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อืน่
ยืน่จดทะเบียนแทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือช่ือรับรองรำยกำรในค ำขอ
จดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจ หรือแบบฟอร์ม
ประกอบกำรขอจดทะเบียนพำณิชย์สำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  หรือดำวน์โหลดจำกลิงค์  

https://www.khumuang.go.th/file24.html  หรือดำวน์โหลดจำก www.dbd.go.th  
 

หมำยเหตุ : ข้ันตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ
เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว  ทั้งนี้ ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำน                 
ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ ให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งเอกสำร
หลักฐำนที่ไม่ครบถ้วน และ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์แก่ผู้ยื่นค ำขอจดทะเบียน หรือจัดท ำบันทึกควำม
บกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลกัฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/
หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำ ผู้ยื่นค ำขอละทิ้ง               
ค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว และจะมอบส ำเนำบันทึก
ควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน  

 
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ 
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

https://www.khumuang.go.th/file24.html
http://www.dbd.go.th/


 
 

 
 

เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย ์

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำบตัรประจ ำตัวของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำ

ถูกต้อง) 
3. ทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
4. แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจที่แสดงสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียง 

โดยสังเขป 
   
 
  5. ภำพถ่ำยสถำนที่ประกอบพำณิชยกิจที่แสดงสินค้ำที่จ ำหน่ำยหรือภำพที่แสดงถึงชนิดแห่ง
พำณิชยกิจ 

6. กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
    หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่  หรือหนังสือยินยอมให้ใช้

สถำนที่ หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง หรือเอกสำรสิทธ์ิอย่ำงอื่นที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธ์ิ
เป็นผู้ให้ควำมยินยอม (แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ค ำยินยอม/เจ้ำบ้ำน/เจ้ำของเอกสำรสิทธ์ิ และ ส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ให้ค ำยินยอม/เจ้ำของบ้ำน/เจ้ำของเอกสำรสิทธ์ิ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 

7. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
     7.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
     7.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 

 
ขั้นตอนการยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ยื่นค ำขอกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียน (20 นำที) 

2. เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ และบันทกึมลูในระบบ (30 นำที) 

3. เจ้ำหน้ำที่เสนอใบส ำคัญทะเบยีนพำณิชย์ต่อนำยทะเบียนพำณิชย ์(10 นำที) 

4. ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์และช ำระค่ำธรรมเนียม (10 นำที) 

1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดต้ังใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 



 
 
 

เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย ์

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำบตัรประจ ำตัวของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำ

ถูกต้อง) 
3. ทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
4. ใบทะเบียนพำณิชย์ 
5. แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจที่แสดงสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียง 

โดยสังเขป (ใช้ในกรณีจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่)  หำกผู้ประกอบพำณิชยกิจมิได้เป็น            
เจ้ำบ้ำน ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 

    หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่  หรือหนังสือยินยอมให้ใช้
สถำนที่ หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง หรือเอกสำรสิทธ์ิอย่ำงอื่นที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธ์ิ
เป็นผู้ให้ควำมยินยอม (แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ค ำยินยอม/เจ้ำบ้ำน/เจ้ำของเอกสำรสิทธ์ิ และ ส ำเนำ 
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ให้ค ำยินยอม/เจ้ำของบ้ำน/เจ้ำของเอกสำรสิทธ์ิ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 
  6. ภำพถ่ำยสถำนที่ประกอบพำณิชยกิจที่แสดงสินค้ำที่จ ำหน่ำยหรือรูปภำพที่แสดงถึงกำร
ประกอบพำณิชยกิจ (ใช้ในกรณีจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพำณิชยกิจ) 
  7. ส ำเนำหลักฐำนกำรเปลี่ยนช่ือ – สกุล (กรณีผู้ประกอบกำรเปลี่ยนช่ือ – สกุลใหม่) 
  8. ส ำเนำหลักฐำนอื่นๆ ที่ผู้ประกอบกำรขอจดเปลี่ยนแปลง (ผู้ประกอบกำรรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

9. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
     9.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
     9.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 

   
ขั้นตอนการยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ยื่นค ำขอกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียน (15 นำที) 

2. เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ และบันทกึมลูในระบบ (30 นำที) 

3. เจ้ำหน้ำที่เสนอใบส ำคัญทะเบยีนพำณิชย์ต่อนำยทะเบียนพำณิชย ์(10 นำที) 

4. ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์และช ำระค่ำธรรมเนียม (10 นำที) 

2. การจดทะเบียนพาณิชย์ (จดเปลี่ยนแปลง) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 



 
 
 

 

เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย ์

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำบตัรประจ ำตัวของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำ

ถูกต้อง) หรือ 
3. ทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
4. ใบทะเบียนพำณิชย์ 
5. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนทำยำทผู้ยื่นค ำขอแทน (กรณีผู้

ประกอบพำณิชยกิจถึงแก่กรรม) 
6. ส ำเนำใบมรณบัตรของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจถึงแก่กรรม) 
7. ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผู้ลงช่ือแทนผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
8. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
     8.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
     8.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (รับรองส ำเนำถูกต้อง) 

 
ขั้นตอนการยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  (ยกเลิก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ผู้ยื่นค ำขอกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียน (15 นำที) 

2. เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ และบันทกึมลูในระบบ (20 นำที) 

3. ผู้ยื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม (10 นำที) 

 

1. จดทะเบียนพำณิชย์ (จัดต้ังใหม่)    50.-บำท 
 2. จดเปลี่ยนแปลงรำยกำร ครัง้ละ    20.-บำท 
 3. จดยกเลิกทะเบียนพำณิชย์    20.-บำท 
 4. ขอตรวจเอกสำรรำยหนึ่ง ครั้งละ   20.-บำท 
 5. ขอคัดส ำเนำและรับรองส ำเนำของผูป้ระกอบกำร ฉบบัละ 30.-บำท 
               (1  ค ำขอคิดเป็น  1  ฉบับ)   
 6. ออกใบแทน (ใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์) ฉบับละ  30.-บำท 

 

3. การจดทะเบียนพาณิชย์ (จดยกเลิก) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 


